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총회 의사록 구비서류 (주주/회원/사원/조합원/구성원 등)
1. 총회 의사록 2부 (2장 이상인 경우 간인 필)
2. 진술서 (촉탁대리인 서명 및 날인)
3. 확인서, 명부(주주/회원/사윈/조합원/구성원 등) (법인인감도장 필)
4. 법인의 위임장, 법인인감증명서 (시효 3개월이내)
5. 주주/회원/사원/조합원/구성원 등의 위임장, 개인인감증명서(시효 3개월 이내)
· 의사록에 날인한 이사(대표이사 포함)의 위임장, 개인인감증명서
· 총회의사록에는 감사가 날인하지 않습니다.
6. 법인등기부등본 (제출용, 시효 3개월 이내)
7. 정관 (법인인감 날인 및 간인 필)
8. 대리인 신분증, 도장 (비용 30,000원/건당)

이사회 의사록 구비서류
1. 이사회 의사록 2부 (2장 이상인 경우 간인 필)
2. 진술서 (촉탁대리인 서명 및 날인)
3. 확인서 (법인인감도장 필)
4. 법인의 위임장, 법인인감증명서 (시효 3개월 이내)
5. 이사 개인 위임장, 개인인감증명서(시효 3개월 이내)
· 의사록에 날인한 이사(대표이사 포함) 및 감사의 위임장, 개인인감증명서
6. 법인등기부등본 (제출용, 시효 3개월 이내)
7. 정관 (법인인감 날인 및 간인 필)
8. 대리인 신분증, 도장 (비용 30,000원/건당)

필요한 의사록에 맞게 구비서류 준비하시기 바랍니다.



